Instruktioner for Zoom
sa deltar du pa arsmotet

Detta ar en kort instruktion om hur de viktigaste funktionerna i Zoom fungerar och hur Zoom
kommer anvandas vid Svalorna Latinamerikas arsmoéte 2024. En kort genomgang av
programmet och dess funktioner kommer aven att hallas vid métets 6ppnade. Deltagare kommer
ocksa under motets gang kunna stélla fragor, antingen i Zooms chattfunktion, eller genom att
ringa oss pa kansliet.

Du kan ansluta till Zoom/arsmétet fran bade PC och Mac men aven fran mobiltelefon eller
surfplatta med iOS eller Android. Vi rekommenderar dock att deltagare anvander dator i s& hdg
utstrackning som majligt da detta generellt sett fungerar smidigare.

FOR DELTAGANDE PA DATOR:
For att delta pa dator maste du anvanda Google Chrome som webblasare, som du enkelt
laddar ner har (eller soker pa "ladda ner Chrome” pa google).
Om du inte har Google Chrome eller inte vill ladda ner denna webblasare kan du
aven _ladda ner zoom till din dator har.
Du behover inte sjalv skaffa ett Zoom-konto for att delta, utan det racker att du har lanken
till motet (som vi skickat till din mail tillsammans med dessa instruktioner).

FOR DELTAGANDE PA SMARTPHONE ELLER SURFPLATTA:
Ladda ner appen "Zoom Cloud Meetings” fran Apple’s App Store eller Google Play om du
vill anvanda din smartphone eller surfplatta under métet.

FOR DIG SOM DELTAR | ETT ZOOM-MOTE FOR FORSTA GANGEN: | mailet du fick med
dessa instruktioner finner du aven en lank som ansluter dig direkt till motet. Tank pa att inte
sprida denna lank till personer som ej ar anmalda till arsmoétet. Du startar métet genom att
klicka pa den bifogade lanken i mailet. Appen som ar installerad gar igang/webblasaren
Oppnas. Om métesansvarig inte dppnat métet hamnar du i vantelage.

OBS att det kan vara en god idé att ansluta till métet nagra minuter i férvag, sa att du har lite
marginal om tekniken kranglar.

Skriv in fér- och efternamn for att vi ska veta vem du ar.

Om alternativet "To hear other please join audio” kommer upp— Valj da: “Call using

Internet Audio”.

NAR MOTET VAL AR IGANG AR DESSA DE VANLIGASTE FUNKTIONERNA:Menyn dar
du hittar dessa funktioner finns langst ner i fénstret — och visas nar du fér muspekaren dit.
Nar du kommer in i métet ar din video och mikrofon automatiskt avstadngda. Du valjer
sjalvfallet sjalv om du vill synas pa video, men detta ar saklart trevligt. For att sla pa video
klickar du har (se bild nedan):



For att sla pa din mikrofon klickar du har:

Stang av din mikrofon nar du inte pratar, eller inte har ordet, for att minska brus och for att
inte stéra ovriga deltagare. Detta kan du géra genom att trycka pa "Mute” - pa samma
knapp som du slog pa mikrofonen pa.

For att begara ordet- tryck pa "participants” (se bild nedan). Darefter kommer en vit board
Oppnas till hdger pa din skarm dar alla deltagare visas. Langst ner pa denna board kan du
valja "Raise Hand” for att racka upp handen och be om ordet.

Méotesordférande kommer darefter ge dig ordet och du kan da sla pa din mikrofon
(enligt instruktioner ovan) och tala till alla métesdeltagare.



Sla alltsa inte pa mikrofonen och bérja prata innan du blivit tilldelad ordet av
motesordférande

Du kan ocksa skriva direkt i chatten for att kommunicera med moétesansvarige och
ovriga deltagare om du har fragor eller funderingar som inte kraver att du far ordet. For
att komma till chatten klickar du pa ” Chatt” nere pa din skarm (se bild nedan):

Du kan ocksa skriva i chatten och begara ordet om du har problem med att hitta
"Raise hand” funktionen

For att rosta under motet kommer vi i vanlig ordning fraga om vi ar redo att ga till beslut i
fragan rostningen berér och darefter be alla eniga med forslaget svara ja. Samtliga
motesdeltagare slar da pa sina mikrofoner och svarar i unison.

Om man motsager sig forslaget vantar man precis som vanligt till dess att
motesordforande fragar om det ar nagon daremot och slar istallet da pa sin mikrofon och

svarar ja.

OM TEKNIKEN KRANGLAR:
Kontakta kansliet for hjalp fore och under métet genom att skriva i chatten eller genom att
ringa 08-642 16 96
Skulle du tappa kontakt med motet, exempelvis vid dalig internetanslutning, kan du latt
ateransluta genom att igen klicka pa samma lank som du forst kopplade upp dig med
(alltsa den skickades ut i mailet med dessa instruktioner)

Varmt valkommen till arsmotet!



